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Fragen zum Erfassen, Exportieren und Verteilen

Evangelisch-reformierte Landeskirche Graubiinden, 081 257 11 00
Stefan Higli, Kommunikation, stefan.huegli@gr-ref.ch
Cornelia Mainetti, Fachstelle Kirche im Tourismus, cornelia.mainetti@gr-ref.ch

Spezifische Fragen zu Guidle oder allfdlligen individuellen Erweiterungen

Guidle Support
support@guidle.com, 041 766 95 95
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1. Auf guidle zugreifen

Loggen Sie sich auf www.guidle.com/de/login oder auf einem anderen Portal von guidle ein.
1.1. Spracheinstellung
Im Account kdnnen Sie bei der Standard-Sprache Deutsch oder Italienisch wahlen.

Romanische Anzeigen

Anzeigen in romanischer Sprache kénnen Sie in der Standard-Sprache Deutsch erfassen. Im Idealfall
legen Sie diese zweisprachig Deutsch / Romanisch an, da die Anzeigen auch auf externen,
deutschsprachigen Plattformen ausgespielt werden. Beispiel: Gottesdienst / cults divins.

Fiir den Export in die Zeitung «reformiert.» kénnen Sie einen separaten Beschrieb einsprachig
Romanisch in lhrem Idiom erfassen. Nutzen Sie dafiir das Redaktionelle Feld, mehr dazu auf Kapitel
2.2.7. Kategorien, Monate und Wochentage werden im Export automatisch ibersetzt.

2 Account Telefon 2
Dashboard
Meine Anzeigen Fax
Meine Services
Mein Account

Sprachunterstitzung Mehrsprachige Texte unterstitzen
english
Benutzer Standard-Sprache* v deutsch 4

Passwort

french

Autorisieren
Personalisieren dutch
Strukturieren portuguese

spanish




2. Erfassen / Bearbeiten

Um eine neue Anzeige zu erfassen, klicken Sie auf Anzeige erfassen oder auf Meine Anzeigen und
anschliessend auf Erfassen oder kopieren Sie eine bestehende Anzeige.

Um eine bestehende Anzeige zu bearbeiten, klicken Sie auf Meine Anzeigen, fahren Sie mit dem
Mauszeiger Uber die zu bearbeitende Anzeige und klicken auf Bearbeiten.

Beim Erfassen wie auch beim Bearbeiten einer Anzeige werden Sie durch den selben Prozess gefiihrt.

& llenia Di Berardo, Test Location A

Account > Dashboard

WILLKOMMEN ILENIA

guidle

Services

Anzeigen

Unternehmen

Hinweise Hinweise

Graubiinden Ferien setzt auch bei Webcams auf guidle Landliches Angebot wird sichtbar - mit myfarm.ch

Seit kurzem steht Ihnen mit Webcams eine neue Content Rubrik zur Mit dem jangsten Portal von guidle wird die Sichtbarkeit des
Verfligung - inklusive eines interaktiven Webcam-Players. Graubtunden agrotouristischen Angebots aktiv vorangetrieben. Ein grosses Plus fur
Ferien macht’s vor. Touristen wie auch fur die Landwirtschaft.

Geschenkte Services

2

Eigene Services

0

Entwirfe

0

2 Account

Meine Anzeigen

Meine Services Publizierte Anzeigen

Mein Account E ]

N

ANZEIGE ERFASSEN

UBERSICHT =~ ERFASSEN ~ ARCHIV X Muriel Stillhard, Evangelisch-reformierte Kirchgemeinde Arosa  a
g U ld Ie Account > Meine Anzeigen > Ubersicht

UBERSICHT

Services

Anzeigen

GOTTESDIENST Ort Status Media Service

Anderung

Unternehmen .
Bearbeiten i A8 At A

2 Account
DENEG]
Meine Anzeigen

Bearbeiten Kopieren Ansehen Loschen Verfallen

E Gottesdienst Arosa (¥) 2019-05-28 S -
Mario Capi...
Erfassen
Archiv
Meine Services

E Gottesdienst Arosa (7] 2019-05-27 S [ ]

Mein Account

2.1. Rubrik

Die Auswahl fiir die Rubrik befindet sich im ersten Erfassungspunkt.
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Hier wahlen Sie eine passende Rubrik.

=>» SEPZIAL: Die Rubrik Gottesdienst ergibt auf der Microsite und im «reformiert.» die Export-Kategorie
Gottesdienst

=>» Veranstaltungen, die Sie nur auf der eigenen Microsite und im «reformiert.» publizieren méchten, kénnen Sie in
einer der internen Rubriken, ohne Publikation erfassen.

Wichtig: Es ist zwingend notwendig eine Rubrik anzuwahlen, da die Anzeige ansonsten keinem passenden Merkmal
zugewiesen werden kann und somit auch nicht publiziert wird.

1. RUBRIK Zu welcher Rubrik gehort lhre Anzeige? 0
® Rubrik

2. BESCHREIBUNG ® Ausflige

3. CHECKLISTE ® Ausstellungen
Export-Kategorie

4. PUBLIZIEREN @ Kurse
® Treff

@ Veranstaltungen

| ® Interne Rubrik, ohne Publikation
@ Berichte News
@ Training / Probe / Ubung / Kurs
@® Veranstaltung / Ausflug

® Weitere Rubriken (in guidle)

Klicken Sie anschliessend auf Weiter.
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2.2. Beschreibung / Anzeige

Sie gelangen in das Fenster Beschreibung.
Pflichtfelder sind Titel, Veranstaltungsort, Kontakt, Beschreibung und Veranstaltungsdaten.

Titel: Gottesdienst
Rubrik: Gottesdienste Als verfallen markieren
Status: Publiziert Kopieren
Loschen
Speichern
Titel i |
* Titel | Gottesdienst )

Veranstaltungsort [l

Evang.-ref. Dorfkirche Andere Adresse suchen
7050 Arosa
Vorverkauf [
Kontakt [l
Links H
URL Homepage |www.arosa-evangkirche.ch )
URL Video | )

Beschreibung @

Redaktionelles Feld fiir Evangelisch-reformierte Kirchgemeinde Arosa [l

Veranstaltungsdaten [

Bilder / Dokumente [l

D 0
ID 621030597

o
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2.2.1. Titel

Tragen Sie den Veranstaltungstitel ein, es sind maximal 70 Zeichen erlaubt.
Veranstaltungsdatum oder Ort sollten nicht im Titel erfasst werden, sondern in den dazu vorgesehenen Feldern.

Titel H Wenn maglich einen aussagekraftigen Titel wahlen

S7

* Titel | Konfirmationsgottesdienst mit Abendmahl

2.2.2. Adresse

Wo findet die Veranstaltung statt?
Sie kdnnen eine bestehende Adresse aus dem 6ffentlichen Adressbuch suchen oder eine eigene Adresse erfassen.

2.2.2.1. Offentliches Adressbuch

Die Nutzung einer 6ffentlichen Adresse bietet verschiedene Vorteile:

* Weniger Erfassungsaufwand

* Korrekte Adressdaten, inkl. Geo-Codierung zur Anzeige auf Google Maps

* Bei Abfragen vom Typ "Zeige mir alle Veranstaltungen, die im Kongresshaus Zirich stattfinden" wird Ihre
Veranstaltung nur aufgefiihrt, wenn sie mit der entsprechenden Adresse verkniipft ist.

Veranstaltungsort [l

}\rosa Kirche

7050 Arosa - Evang.-ref. Kirche Arosa - Poststrasse
Vorverkauf [ 7050 Arosa - Katholische Kirche Arosa - Pfarrsaal - Hohe Promenade

7050 Arosa - Rom.-kath. Kirche Arosa - Hohe Promenade
Kontakt [

2.2.2.2. Eigene Adresse

Falls Ihr gewlinschter Veranstaltungsort nicht im 6ffentlichen Adressbuch vorhanden ist, kdnnen Sie eine eigene Adresse

erstellen und bei Bedarf in lhr persénliches Adressbuch Glbernehmen.

Veranstaltungsort [l

Eigene Adresse erfassen é
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Veranstaltungsort B pje Lokalitit wird als Ortsbezeichnung im «reformiert.» {ibernommen

Lokalitat | Grillplatz am See | Bestehende Adresse suchen

Lokalitat Zusatz | Abbrechen

Strasse / Nr. | Promenade

PLZ / Ort | 7050 Arosa

Wegbeschreibung (maximal 255 Zeichen)

Adressbuch Gbernehmen

Lokalisieren auf Karte

& Erganzende Beschreibung der Adresse

Zudem haben Sie die Mdglichkeit, den genauen Standort auf der Karte festzulegen und weitere Merkmale, wie
Erreichbarkeit auszuwahlen.

2.2.3. Vorverkauf

Sie dlrfen Angaben zum Vorverkauf machen. Falls kein Vorverkauf stattfindet, kénnen Sie die beiden Felder leer lassen.

Vorverkauf [l

Vorverkauf | Tickets erhaltlich im Dorfladeli, Dorfsirasse 1, 6330 Baar
Tel. 041 000 00 00

URL Vorverkauf | hitp:/iwww.ticketcorer. chitickets. html?affiliate=GUI&doc=erdetaila&fun=erdetail&erid=604765

Nur fur online Ticket-Verkauf

2.2.4. Kontakt
Sie kdnnen hier lhre Kontaktdaten eingeben. Diese lassen sich in lhr guidle Kontaktbuch speichern.
Durch das Speichern der Kontaktadresse in lhr persénliches Kontaktbuch, wird die Adresse spater wieder abrufbar und

muss nicht immer von Beginn eingetippt werden.

Falls keine Kontaktangaben nétig sind, wahlen Sie Keine Konakt-Angaben
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Kontakt

@eine Kontakt-Angaben

Firma [ ‘ Aus Kontaktbuch iibernehmen

Firma Zusatz [

Name |

Funktion [

Adresszusatz [

Strasse / Nr. |

PLZ/Ort |

Land |

E-Mail |

Telefon 1 [

Telefon 2 |

Fax |

1 In Kontaktbuch Gbernehmen

2.2.5. Links

Tragen Sie hier die Homepage der Veranstaltung oder des Veranstalters ein.
Wichtig: es darf nur eine URL eingetragen werden.

Links

URL Homepage |www.arosa-evangkirche.ch

URL Video |

Falls Sie ein Video einbinden mdchten, priifen Sie die moglichen Formate Gber das Informationsmendi.
2.2.6. Beschreibung

Unter Beschreibung kénnen Sie in der Kurzbeschreibung eine kleine Zusammenfassung lhrer Veranstaltung eingeben.
In der Langbeschreibung kénnen Sie dann den gesamten ausfiihrlichen Beschrieb der Veranstaltung hinzufiigen.

Diese beiden Texte sind nicht immer zusammen ersichtlich, deshalb ist es wichtig, dass die wichtigsten Textinhalte,
welche in der Kurzbeschreibung ersichtlich sind, auch in der Langbeschreibung stehen.

Zudem kdnnen Sie Informationen zu Kosten und Preisen angeben, wenn Sie zum Beispiel Eintrittspreise haben.
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Beschreibung

* Kurzbeschreibung (maximal 255 Zeichen)

| Pfarrer Thomas Miller
Musik: Pit Moser, Arosa
Anschliessend Apéro vor dem Kirchgemeindehaus mit der Aroser Dorfmusik

* Ausflnrliche Beschreibung (maximal 6'000 Zeichen)

" Pfarrer Thomas Mller
Musik: Pit Moser, Arosa
Anschliessend Apéro vor dem Kirchgemeindehaus mit der Aroser Dorfmusik

Kosten / Preise

r

(" Mehrsprachige Anzeige

Sie kdnnen Uber Klicken auf Mehrsprachige Anzeige der Anzeige noch zusatzliche Sprachversionen anfiigen.

2.2.7. Redaktionelles Feld fur «reformiert.»

Redaktionelles Feld fiir Evangelisch-reformierte Kirchgemeinde Arosa [l

Ausgabe in reformiert!

Pfr. Thomas Mdiller, Musik: Pit Moser, Arosa. Anschliessend Apéro vor dem Kirchgemeindehaus mit der Aroser Dorfmusik

Dieser Text ersetzt die Kurzbeschreibung im Export «reformiert.»

Bearbeiten

) Erfasster Text priifen @ Erfasster Text ist ok

Bitte tragen Sie hier den Text ein, der in der Zeitung «reformiert.» veréffentlicht werden soll. Der Text soll keine
Umbriiche enthalten, unterschiedliche Angaben kénnen mit Komma getrennt werden.
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2.2.8. Veranstaltungsdaten

Sie kdnnen hier die Veranstaltungsdaten angeben und mittels Hinzufiigen Gbermitteln.
Danach wird die Ansicht der erfassten Daten angepasst und Sie konnen weitere Daten — falls vorhanden — hinzufiigen.

Veranstaltungsdaten [l

Erfasste Daten Keine

Datum hinzufigen Datum 30072018 | [ bis [tmmij ) [= 1

Wochentag [7) Taglich Jeweils (MO DI (M DO [FR [JSA [)SO

Zeit 10.00 bis | 11.30

Erganzende
Zeit-Angaben

Veranstaltungsdaten [

Erfasste Daten 30.7.2018 10.00 - 11.30 Bearbeiten | Loschen

Alle Daten loschen

Datum hinzufigen Datum tt.mm.jjij = bis | tt.mm.jjj =

Wochentag () Taglich Jeweils (MO DI M DO [FR [JSA [JSO

Zeit hh:mm bis | hhmm

Hinzufugen

Erganzende
Zeit-Angaben
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2.2.9. Bilder / Dokumente

Hier kdnnen Sie allenfalls noch Bilder oder PDF-Files hinzufiigen.

Bilder / Dokumente

Aus Album Ubernehmen
Aus Dokumenten-Ordner (ibernehmen

| Bergkirchli Arosa| ] Léschen

[v!In Album Gbernehmen

2. |Pfad und Filename Durchsuchen «isims——— oS 0
3. |Pfad und Filename Durchsuchen | Titel des Bildes / Dokumentes -
4. |Pfad und Filename Durchsuchen | Titel des Bildes / Dokumentes |

Weitere Bilder / Dokumente hochladen oeinden

Klicken Sie auf Durchsuchen und wédhlen Sie die gewiinschte Datei an. Sie kdnnen der Datei noch einen Namen geben.
Klicken Sie anschliessend auf Hochladen. Die Datei wird nun der Anzeige hinzugefiigt.

Wenn Sie die Datei 6fters verwenden mochten, kénnen Sie dieses Ihrem persénlichen Album hinzufiigen, dazu kénnen Sie
nach der Eingabe des Dateinamens ein Hakchen setzen, siehe gelbe Markierung auf Screenshot.

TIPP: lhre Veranstaltung wirkt mit einem Bild attraktiver auf Suchende.

Nach dem vollstdndigen Ausfiillen kénnen Sie wieder auf Weiter klicken.
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2.3. Checkliste

Sie gelangen zur Wahl der Kategorie im Fenster Checkliste. Dieses Fenster ist je nach Rubrikwahl unterschiedlich.
Ilhre Angaben in der Checkliste ermdglichen eine passende Publikation auf externen Plattformen.

Wahlen Sie hier eine oder mehrere Kategorien.

Wichtig: Das Anwahlen einer Kategorie ist fiir die Publikation einer Veranstaltung zwingend notwendig. Wird keine
Kategorie gesetzt, findet keine Publikation statt.

= SEPZIAL: Die Wahl von Konzerten ergibt auf der Microsite und im «reformiert.» die Export-Kategorie Musik

Nach Kategorien suchen:

[ Suche Kategorien

Zutreffende Merkmale wahlen

V! Jazz Konzert Pop / Rock / Jazz > Jazz, Blues & Funk

Veranstaltungen

Religion / Spiritualitat
Brauchtum / Fest
Bihne

Dies & Das

Flhrung

0
Selektierte Attribute

Jazz

Gemeindekalender / Versammlung
Gesellschaft
Kongresse & Konferenzen

Konzert Klassik

Konzert Pop / Rock / Jazz v
Black Music

Elektronische Musik & Techno

Jazz, Blues & Funk v b—__ Export-Kategorie:
Musik

»
»
»
4
4
»
»
»
»
-

Pop
Rock
Konzert Volkstimlich

v v v v v

Konzert Weitere

Kunst / Gestalten
Markt / Messe
Sport

v v wv|v w

Je nachdem, welche Kategorie Sie anwahlen, erscheinen weitere Zeilen in der Navigation links.

Sie kdnnen die Checkliste mittels Weiter durchklicken und in den nachsten Fenstern notwendige Informationen einfiigen,
diese weiteren Checklisten sind jedoch keine Pflichtfelder mehr.
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2.4. Zielgruppe

Bei Zielgruppe kénnen Sie eine passende Zielgruppe wahlen.
Die Wahl hat folgende Auswirkungen:
= Export «reformiert.» Gottesdienste bleiben immer in der Export-Kategorie Gottesdienst, auch wenn Sie eine
Zielgruppe wahlen. Alle anderen Veranstaltungen erscheinen bei der Wahl einer Zielgruppe unter der

entsprechenden Zielgruppe.

=» Microsite Die Veranstaltung erscheint unter Gottesdienst, Musik oder Diverses und zusatzlich bei der gewahlten
Hauptzielgruppe.

Nach Kategorien suchen:

[ Suche Kategorien Jo)

Zutreffende Merkmale wahlen

B Nur fiir geladene Gaste
B Nur fiir Mitglieder

Selektierte Attribute

Haupt-Zielgruppe (sofern relevant)

Jazz

M

Hauptzielgruppe: Frauen
|| Hauptzielgruppe: Manner

(") Hauptzielgruppe: Kleinkinder bis ca. 6 Jahre Halétl?tzr:elgruppei
— ugenaliche
‘ ’Hauptzielgruppe: 9

[ Hauptzielgruppe:|Jugendliche

M Hauptzielgruppe: fExporft-Katego'rien
= - ert!
|| Hauptzielgruppe: Eltern ur retormier

und Microsite
‘ ’Hauptzielgruppe:

|| Hauptzielgruppe: Menschen mit Behinderungen
Hauptzielgruppe: Singles / Alleinstehende
|| Hauptzielgruppe: Gays
[ Hauptzielgruppe: Studierende

Altersbeschrankung
B Auch fiir Kinder empfehlenswert

B Auch fiir Gruppen / Firmen geeignet (Spezialangebote)

B Auch fiir Schulklassen geeignet (Spezialangebote)
B Offen fiir alle
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2.5. Publizieren

Nach dem Ausfiillen der Checkliste gelangen Sie zum Schritt Publizieren.

Hier kdnnen Sie Ihre Veranstaltung nochmals tiber den Vorschau-Modus tiberprifen und diese dann als Entwurf
speichern oder zur Publikation freigeben.

Sollte Ihre Anzeige erst an einem bestimmten Datum publiziert werden, kénnen Sie dies unter Publizieren ab eintragen.

Als Publizieren bis Datum wird automatisch der letzte Tag des Veranstaltungsdatums verwendet, wir empfehlen dieses

Datum nicht anzupassen.

Titel: Kids-Treff .
Rubrik: Treff Kopieren
Status: Entwurf Loschen (unwiderruflich)
Publizieren, zu priifen
Entwurf speichern
4. PUBLIZIEREN
Sie konnen nun lhre Anzeige nochmals iiberpriifen und anschli d publizieren.

Vorschau Kurz-Anzeige

—-

. Kids-Treff

Schwierige Entscheidung - mit Geléandespiel und Grillznacht, am Lagerfeuer bei der Badi, Teenies ab der 3. Klasse
treffen sich zu Abenteuern mit biblischen Geschichten und Figuren an verschiedenen Orten und zu verschiedenen
Zeiten.

>> Vorschau Detailansicht

Publizieren
Publizieren ab: Ot (innerhalb 1 Minute) ] ‘m m
Publizieren bis: 06.2019 3 ‘m m

2.6. Regionale Veranstaltungen anzeigen

Uber die Funktion in Kalender anzeigen kénnen Sie Anzeigen anderer Kirchgemeinden in den eigenen Medien
Ubernehmen. Sollten diese Anzeigen nicht sichtbar sein, klicken Sie links auf «Anzeigen Dritter».

I Eioene Anzeigen u Andacht fiir Menschen mit Demenz Maienfeld (5] 2020-09-02 S [ ]
Barbara Bernh...

in Kalender anzeigen

Erntedankfest Gottesdienst Maienfeld (] 2020-09-02 S [ ]

e Barbara Bernh...

in Kalender anzeigen

m Gemei Gottesdienst in Flasch Flasch o 200002 S mm

Barbara Bernh...

Bearbeiten Kopieren Ansehen Prifen Léschen

in Kalender anzeigen 4—

[ | Publiiert, zur Freigabe Gemei Gottesdienst in Mal Malans GR (¥) 2020-09-02 S [ ]
[l Publiziert ' Barbara Bernh...
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2.7. Medien-Monitor

S 16

In diesem Schritt erkennen Sie, an welche Medien Ihre Anzeige Ubermittelt wird. Zudem kdénnen Sie auch Services fir die

breitere Verteilung lhrer Veranstaltung kaufen.

5. MEDIEN-MONITOR

Medien-Prasenz 0

[ | o

Titel: Gottesdienst auf der Waldbihne
Rubrik: Gottesdienste
Status: Publiziert

Konsumierte Services

Evangelisch-reformierte Landeskirche Graubilinden Media Service small

Ihre Anzeige iibergeben wir folgenden Medien:

Castl AG: Veranstaltungen
Graubinden Ferien: : Veranstaltungen
GRhome: Agenda

guidle: Veranstaltungen

localCities: Veranstaltungen

mycity: Events

portal724.ch: Events

Rhétische Bahn: Informationsbildschirme
Schweiz Tourismus: Veranstaltungen
tweebie: : Veranstaltungen
umoov.org: Karte

Mit Media Service large erreichen Sie auch folgende Medien:

123wohin.ch: Events

Arosa Tourismus: Veranstaltungskalender.
doppelpunkt: Redaktion

dornbusch.ch (Veriag): Redaktion.

Eventkalender (Bei Vereinbarung mit help.ch): Home
Facebook: Events.

help.ch (Bei Vereinbarung mit help.ch): Eventkalender
Radio FM1: Redaktion.

Radio Sudostschweiz: Redaktion.

reformiert. Graublinden: Redaktion.

Rheinfluss Magazin: Redaktion.

Sonntag: Redaktion

SRF Regionaljournal Graubiinden: Redaktion.
Sudostschweiz Graubinden: Redaktion.
swisskalender.ch (Bei Vereinbarung mit help.ch): Home
tagesthemen.ch (Bei Vereinbarung mit help.ch): Events
Tele Siidostschweiz: Redaktion.

o

Mehr Reichweite mit Media-Service Large

App
Webseite
Webseite
Webseite
App | Webseite
Webseite
Webseite
Screen
Webseite
App
Webseite

Webseite
Webseite
Print
Print
Webseite
Webseite
Webseite
Radio
Radio
Print
Print
Print
Radio
Print
Webseite
Webseite
Weitere

Als verfallen markieren
Kopieren

Loschen
Speichern

557430205

A ez

Flr ausgewdhlte Veranstaltungen kdnnen Sie Media Service large kostenpflichtig buchen. Damit Gbermitteln Sie die

Anzeigen weiteren Medien und ermdoglichen eine Publikation. Die Publikation liegt immer im Ermessen der Redaktionen.

Tipp fiir die Anzeige: «Gluschtiger» Titel, informative Details und Bild(er) erfassen.

Kostenbeispiel
1 Anzeige = CHF 230.—

5 Anzeigen pro Jahr = CHF 410.—
https://www.guidle.com/de/services/media-services/konditionen

Cornelia Mainetti von der Fachstelle Kirch im Tourismus ist gerne bereit, zwischen Tourismusorganisationen und

Kirchgemeinden zu vermitteln.
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3. Export

Bei der Erfassung wahlen Sie die Rubrik, Kategorie und Zielgruppe. Dies bestimmt auch, wo lhre
Veranstaltung auf der Microsite und in der Zeitung «reformiert.» angezeigt wird.

Kategorien Microsite Kategorien «reformiert.»
aTEGORE = =T
28 ﬁ Kinder
[ Gottesdienst 26 +
Kinder o FR, 14. JUNI
I Familien 1 Kids-Treff
[ Jugendliche 1 16.00 Uhr: Schwierige Entscheidung -
[ Senioren 0 mit Geldndespiel und Grillznacht, am
L Lagerfeuer bei der Badi, Teenies ab
I Musik 9

der 3. Klasse treffen sich zu Abenteu-

[ Diverses 2 ern mit biblischen Geschichten und Fi-

Rubrik
Veranstaltungen, die Sie in der Rubrik Gottesdienst publizieren, erhalten auch im Export die
Kategorie Gottesdienst. Alle anderen erhalten grundsatzlich die Kategorie Diverses.

Zu welcher Rubrik gehort Ihre Anzeige? 0

e Rubrik

Ausflige
Ausstellungen
Gottesdienste
Kurse

Treff
Veranstaltungen

Kategorien
Veranstaltungen, die Sie als Konzerte kategorisieren, erhalten im Export die Kategorie Musik.

Religion / Spiritualitat
Brauchtum / Fest
Bihne
Dies & Das
Flihrung
Gemeindekalender / Versammlung
Gesellschaft
Kongresse & Konferenzen
Konzert Klassik v
| Barock
Kammermusik
Kirchenmusik
Klassik (aligemein)
7! Klavier- / Orgelmusik

{ Y Y v v v vvyw
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Zielgruppe
1. Alle Veranstaltungen (ausser Gottesdienst), denen Sie die Hauptzielgruppe Kinder, Jugendliche, Senioren und
Familien zuweisen, erhalten im Export die entsprechende Kategorie.

Zutreffende Merkmale wahlen

B Nur fir geladene Géste

W Nur fur Mitglieder

Haupt-Zielgruppe (sofern relevant)

| Hauptzielgruppe: Frauen

| Hauptzielgruppe: Manner

| Hauptzielgruppe: Kleinkinder bis ca. 6 Jahre
v Hauptzielgruppe: Kinder

(™) Hauptzielgruppe: Jugendliche

| Hauptzielgruppe: Senioren

| Hauptzielgruppe: Eltern

| Hauptzielgruppe: Familien

3.1. Export-Kategorien Microsite

Logik:
= Alle Veranstaltungen mit der Rubrik Gottesdienst erscheinen unter Gottesdienst.
= Alle Veranstaltungen mit der Kategorie «Konzert» erscheinen unter Musik
= Alle Veranstaltungen mit einer Hauptzielgruppe erscheinen unter Kinder, Familien, Jugendliche, Senioren
= Alle Gibrigen Veranstaltungen erscheinen unter Diverses.

Anzeigen kdnnen mehreren in mehreren Export-Kategorien erscheinen.

3.2. Export-Kategorien «reformiert.»

Die Logik entspricht der Logik der Microsite, Ausnahme:
=» Jede Anzeige erscheint nur in einer Export-Kategorie, das heisst, sie wird nur einmal aufgefiihrt.
=» Die Anzeigen werden in folgender Prioritat eingeordnet:

Gottesdienste

Zielgruppen (Kinder, Familien, Jugendliche, Seniorinnen und Senioren)
Musik

Diverses

el A



3.3. Export-Inhalt «reformiert.»
Der Export setzt sich aus den unten abgebildeten Feldern der Erfassung zusammen.

patum D|, 25. DEZEMBER
Titel  Weihnachtsfeier mit Abendmal
Uhrzeit, Kurzbeschrieb 10,30 Uhr, mit Musik von Elisabeth We- _
Lokalitst ber-Erb, Gemeindezentrum AUAVIVA (5o | ne

Uhrzeit Kurzbeschrieb 18 Uhr, mit Musik von Marcel Pohl, g:e!c:esg_atlllm
z : eicher Tite
Lokalitat  Kath. Pfarrkirche Brigels ®

=» Findet eine Veranstaltung am gleichen Tag statt und hat den gleichen Titel, werden die beiden Veranstaltungen
gruppiert und das Datum wie der Titel werden nicht wiederholt.

=» Hat das Redaktionelle Feld (siehe Punkt 2.2.7) einen Inhalt, Gberschreibt es den Kurzbeschrieb.

4. Export fur «reformiert.» / Amtsblatt

Die Veranstaltungen fir den Export finden Sie auf dem Link, den Sie per E-Mail erhalten haben.
Tipp: Speichern Sie sich diesen Link als Lesezeichen im Browser ab.

Datum anpassen

Am Ende des Links kdnnen Sie jeweils den Zeitraum des Exports anpassen. Im untenstehenden
Beispiel wird der Monat August 2019 exportiert.

8 https://www.guidle.com/m_shLK1T/Evangelisch-reformierten-Kirchgemeinde-Arosa/Reformiert!/2from=01.08.2019&t0=31.08.2019

Wenn Sie das Datum gedndert haben, miissen Sie die Seite neu laden. Sogleich erscheinen die neuen
Veranstaltungen. Dies sieht so aus:
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& C & https://www.guidle.com/m_shLK1T/Evangelisch-reformierten-Kirchgemeinde-Arosa/Reformiert!/?from=01.08.2019&t0o=31.08.2019

Gottesdienste

So, 4. August

Gottesdienst

10 Uhr, Pfarrerin Ursula Miller-Weigl, Evang.-ref. Dorfkirche
Langschldfergottesdienst

11.15 Uhr, Pfarrerin Ursula Miiller-Weigl, Bergkirchli

So, 11. August

Okumenischer Gottesdienst

11.15 Uhr, Pfarrer Thomas Miiller und Pfarrer Krzysztof Malinowski
So, 18. August

Jazz-Gottesdienst

10 Uhr, Pfarrer Thomas Miiller, Musik: Sobczyk, Blenkhorn & Hodas, Apéro, Evang.-ref. Dorfkirche
So, 25. August

Gottesdienst

10 Uhr, Pfarrerin Ursula Miller-Weigl, Evang.-ref. Dorfkirche
Langschlafergottesdienst

11.15 Uhr, Pfarrerin Ursula Miller-Weigl, Bergkirchli

Versand via Link
Falls Sie keine Anpassungen vornehmen mdéchten, kdnnen Sie den gesamten Link kopieren und an die
Redaktion senden. Falls Sie etwas andern mochten, kdnnen Sie die Datei speichern (siehe S. 2).

Versand als Datei

Falls Sie Anpassungen vornehmen mdochten, kdnnen Sie eine Datei speichern und diese bearbeiten.

Mit rechter Maustaste oder liber das Men( «Datei» 6ffnen Sie folgendes Dialogfeld und gehen auf
«Speichern unter».

Bearbeiten  Ansicht Favoriten Extras ?

Zuriick Alt + Linkspfeil Neue Registerkarte Strg+T m

Registerkarte kopieren Strg+K

| Neues Fenster Strg+N
Strg + R Neue Sitzung
Im immersiven Browser 6ffnen
. Offnen... Strg+O  |vang.-ref. Dorfkirche

Speichern unter... Strg + S 2

Bearbeiten , Bergkirchli
Strg + P gheicmNn

Speichern unter... Strg+S rrer Krzysztof Malinowski
Registgiarte schlieBen Strg+W

- . jbczyk, Blenkh Hodas, 3 Evang.-ref.

Ubersetzen in Deutsch e e czyk, Blenkhorn & Hodas, Apéro, Evang.-re
Drucken... Strg+P )

fvang.-ref. Dorfkirche
. o - Druckvorschau...
Get Similar (Data Miner) | Bergkirchli
Senden >
. ) Importieren und Exportieren...

Seitenquelltext anzeigen Strg + U
Eigenschaften si, Klarinette, Marcin Sieniawski, Violoncell

Untersuchen Strg + Umschalttaste + | Beenden

Wadhlen Sie bei Dateityp: «Alle Dateien» und geben Sie den Dateinamen mit der Endung .txt ein
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b Speichern unter X

™ > DieserPC > Dokumente > work > Arena-Mapping v O "Arena-Mapping" durchsuchen 0

Organisieren v Neuer Ordner v (7]

v [ Dieser PC
> _J 3D-Objekte
> [&=] Bilder
> [ Desktop
> Dokumente
> b Downloads
> D Musik
> @ Videos

2 Windows (C:)

v

v

- Recovery Ima

> ¥ Netzwerk v
Dateirpme: | ihrname.td] Vl
Datdjtyp: |Alle Dateien (*) v|
A Ordner ausblend | Speichern I ’ Abbrechen ‘

Diese txt-Datei konnen Sie 6ffnen, bearbeiten, speichern und versenden.
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5. PDF Export flr Aushang

Voreinstellungen

Sie kénnen ein Ubersichts-PDF der erfassten Anzeigen drucken. In der Kopfzeile kénnen Sie lhr Logo
und lhren Titel einfligen (beschrankte Zeichenzahl). Dazu gehen Sie auf «Mein Account» und
anschliessend auf «personalisieren»

-
g UId Ie Account > Mein Account > Personalisieren

PERSONALISIEREN

Services

Anzeigen
Detail Bild

Unternehmen
Bild (967 x 81px) LogO —— > Datei auswéahlen Keine ausgewahlt

PNG, 967px x 8Ipx

PDF Report

Uberschrift — ¥ Veranstaltungen der Kirchgemeinde Arosa
2 Account Titel
Dashboard
Meine Anzeigen Sektion "Was" nicht drucken
Meine Services

Sektion "Wo" nicht drucken

) Sektion "Wann" nicht drucken
Mein Account

Account
Benutzer

SPEICHERN
Passwort

Autorisieren Bild erfoglreich gespeichert

Strukturieren

Das Logo kdnnen Sie bei «Datei auswahlen» hochladen, es muss 81 Pixel hoch sein und als PNG-Datei
gespeichert werden. Sobald Sie auf ersetzen klicken, ist das Logo geladen, auch wenn es nicht
sichtbar ist.

So wird das PDF mit der oben getatigten Einstellung erstellt:

Veranstaltungen der Kirchgemeinde Arosa

Wann: 1.7.2019 - 31.7.2019
Bergkirchli-Konzert Veranstaltungen
Datum: 2.7.2019, 17:00
Ort: Bergkirchli, Kirchliweg, 7050 Arosa

Anders Miolin, Gitarre
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PDF aus der Ubersicht erstellen

Gehen Sie dazu auf die Ubersicht der Anzeigen. Sie kénnen einen beliebigen Filter wihlen, im Beispiel
werden alle Veranstaltungen vom Juli 2019 exportiert. Danach klicken Sie auf das graue
Druckersymbol am unteren Seitenrand. Das PDF wird erstellt.

2. JULI DIENSTAG 2019 Ort

Bergkirchli-Konzert Arosa

in Kalender anzeigen
h Gottesdienst Arosa

in Kalender anzeigen

Von 01.07.2019
Bis 31.07.2019

4. JULI DONNERSTAG 2019 Ort
ﬁ Gesundheitsturnen mit Jrene Boyce Arosa

Bearbeiten Kopieren Ansehen Léschen Verfallen

in Kalender anzeigen

7. JULI SONNTAG 2019 Ort

Gottesdienst auf der Waldbiihne Arosa
FILTER ZURUCKSETZEN in Kalender anzeigen
9. JULI DIENSTAG 2019 Ort

]

PDF aus der Merkliste erstellen
Mochten Sie eine ganz individuelle Merkliste exportieren, kdnnen Sie das PDF Uber die Merkliste
generieren. Alle Anzeigen, die Sie mit Klick auf das Herz auf die Merkliste setzten, werden exportiert.

4. JULI DONNERSTAG 2019 Ort Status Anderung  Media Service
‘ Gesundheitsturne...  Ar.. (¥) 2019-06-29 T -
Anja Biber

L4

in Kalender anzeigen

7. JULI SONNTAG 2019 Ort Status Anderung  Media Service

[N Auf Merkliste speichern staufd..  Ar. o Alrbetst -
Anja Biber

@ Bearbeiten Kopieren Ansehen Loschen Verfallen

in Kalender anzeigen
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Merkliste drucken
Unter Merkliste, Merkliste drucken konnen Sie nun alle gewlinschten Anzeigen drucken.

MEINE MERKLISTE

g U Id Ie MERKLISTE DRUCKEN
Veranstaltungen X
Lo 2tz Gesundheitsturnen mit Jrene Boyce
Arosa

Services INSERENT KONTAKTIEREN

. 4.7.2019 14:30 Uhr

Anzeigen
WEITEREMPFEHLEN

Unternehmen
MERKLISTE LOSCHEN

G

© 2019 Guidle AG Impressum

¥ Merkliste

Ausgestellt von:
Muriel Stillhard, Miux AG,
Chur, 3. Juli 2019 / Revision 28. September 2020



